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Teslan korruption vastainen kaytanto



1. Yhteenveto

2. Soveltamisala -
asianosaiset

3. Kaytanto

Tesla on sitoutunut toimimaan eettisesti ja rehellisesti kaikessa liiketoiminnassaan.
Tahan sisaltyy sellaisten eri puolilla maailmaa annettujen lakien noudattaminen, jotka
kieltavat lahjonnan ja korruption liiketoiminnassa. Esimerkkeind voidaan mainita
Yhdysvaltain ulkoista korruptiota koskeva laki ("FCPA”), Yhdistyneen kuningaskunnan
lahjontaa koskeva laki, Kiinan korruption vastaiset lait ja muut.

Korruption vastaiset lait kieltavat lahjusten antamisen valtion virkamiehille
lilketaloudellisen edun saamiseksi ja asettavat vaatimuksia tasmalliselle kirjanpidolle ja
asiakirjojen sailyttamiselle. Jotkut lait kieltdvat myds kaupallisen lahjonnan yksityisten
yritysten ja yksityishenkildiden valilla. Teslan linja on selkea: yhtiéssamme ei ole sijaa
minkaanlaiselle lahjonnalle tai korruptiolle.

Korruptio vahingoittaa liiketoimintaamme ja on haitallista maailmalle.
Voit joutua henkil6kohtaisesti vastuuseen Ilahjontarikoksista tai altistaa
yrityksen valtaville sakoille ja maineen vahingoittumiselle.

Korruption vastaisten lakien noudattaminen on tarkeda monesta syysta. Ensinndkin
korruptio on haitallista maailmalle. Se vahingoittaa yleista luottamusta hallintoon, uhkaa
taloudellista ja sosiaalista kehitysta ja vahingoittaa reilua kauppaa. Tesla on sitoutunut
rakentamaan kestavaa tulevaisuutta, ja korruptio estaa tdman tehtavan.

Korruption vastaisten lakien rikkominen aiheuttaa Teslalle my&s valtavan oikeudellisen
riskin, kuten pysyvaa vahinkoa brandille ja maineelle, useiden miljoonien tai miljardien
dollarien sakkoja ja vankeusrangaistuksen korruptioon osallistuneille. Naiden lakien
noudattaminen on siis erittain tarkeaa.

Teslan korruption vastainen kaytantd antaa ohjeita ja asettaa vaaditut
kayttaytymisstandardit kaikille Teslan tydntekijoille, kumppaneille ja toimittajille, jotta
voimme varmistaa, etta noudatamme kaikkia asiaankuuluvia korruption vastaisia lakeja.

Tama kaytantd korvaa kaikki muut aiemmat Teslan korruption vastaiset kaytannoét,
mukaan lukien kaikki alueelliset kaytannot.

Tama kaytantd koskee kaikkia Teslan tyontekijoitd maailmanlaajuisesti seka kaikkia
Teslan puolesta toimivia.

a. Yhteenveto
Lahjonnan ja korruption vastainen Teslan kaytantd on yksinkertainen ja selkea:

Kaytanto on selkea: Liiketoiminnassamme ei ole sijaa lahjonnalle tai korruptiolle.

Tesla ei tarjoa tai ota vastaan lahjuksia missaan muodossa;

Tesla ei tarjoa eika hyvaksy luvattomia maksuja missaan muodossa, ja

Tesla ei salli korruptiota minkaan lilkketapahtuman yhteydessa.

b. Sopimattomat maksut

Lahjuksia on monenlaisia. Korruption vastaiset lait ja tama kaytantd kieltavat Teslan
tyontekijoita ja edustajia antamasta, tarjoamasta tai valtuuttamasta ketdan muuta
antamaan “mita tahansa arvokasta" valtion virkamiehelle tai jollekulle muulle, kun
tarkoituksena on vaikuttaa sopimattomasti ndiden toimintaan tai saada
lilketoimintaetua.

Mita tahansa arvokasta tarkoittaa tietysti rahaa, mutta kattaa myds kaikenlaista muuta,
kuten seuraavat: lahjakortit, lahjat, matkakulut, ateriat, vieraanvaraisuus
(kaikesta tasta lisaa jaljempana), erityisedut, tyén antaminen jonkun sukulaiselle tai
laheiselle ystavalle, ilmainen pikalataus tai Tesla-ajoneuvo.



K: Mista tiedan, “vaikutanko sopimattomasti” valtion virkamieheen tarjoamalla
jotain?

V: Mieti, miksi tarjoat. Onko kyse vain tavanomaisesta vieraanvaraisuudesta
kokouksen aikana — kuten kahvista ja kakusta — tai ilmaisesta Tesla-lippiksesta
hyvan tahdon edistamiseksi? Vai yritatké saada virkamiehen tekemaan jotain
puolestasi tai Teslalle tarjoamalla talle jotakin todella mukavaa? Kyse on
minka tahansa muun kuin erittain vahaisen vieraanvaraisuuden osoittamisesta
tai lahjojen antamisesta viattomin syin. Siksi valvontaosaston on hyvaksyttava
kaikki valtion virkamiehille annetut lahjat (katso jaljempana).

Teslan tyOntekijat ja edustajat eivat mydskdan saa pyytaa ketaan muuta - kuten
agenttia, edustajaa tai muuta kolmatta osapuolta — antamaan sopimattomasti mita
tahansa arvokasta valtion virkamiehelle tai jollekulle muulle tai antamaan varoja
tallaiselle kolmannelle osapuolelle, kun tiedat (tai sinun pitaisi tietaa), etta tallainen
tarjoaminen tai antaminen voi olla sopimatonta. Toisen valtuuttaminen maksamaan
lahjuksen (tai rahan antaminen toiselle tietaen, etta toinen saattaa antaa sen
sopimattomasti) vastaa lahjuksen maksamista itse.

Teslan tydntekijat eivat saa ottaa vastaan mitdan arvokasta muilta - esimerkiksi
toimittajalta tai myyjalta, asiakkaalta - sopimattomasta syysta, kuten vastineeksi
liiketoiminnan jarjestamisesta. Rahan vastaanottaminen vastineeksi liiketoiminnan
ohjaamisesta tietylle myyjalle on luvaton maksu, eikd se ole koskaan sallittua.

Poikkeuksellisen harvinaisissa tilanteissa, joissa henkeen tai turvallisuuteen kohdistuu
uhka, Teslan tyontekijan voi olla tarpeen suorittaa maksu valtion virkamiehelle.
Aarimmaisend esimerkkina voisi olla maksuvaatimus sairaalaan p&ddsyn turvaamiseksi.
Tallaisissa olosuhteissa Tesla hyvaksyy sen, etta tyontekijoiden on kaytettava
harkintaansa noudattaessaan tata kaytantéa ja varmistaakseen, etta kaikki henkeen
tai turvallisuuteen kohdistuvat riskit minimoidaan. Tapahtumasta riippumatta
tyontekijoiden on ilmoitettava kaikista kyseisenlaisista tapauksista mahdollisimman
pian ja viipymatta valvontaosastolle, ja kaikki maksut on kirjattava asianmukaisesti.

C. Avustusmaksut

Avustusmaksut - joita joskus kutsutaan "voitelurahaksi” - ovat maksuja, yleensa
kateismaksuja, jotka maksetaan valtion virkamiehille joidenkin prosessien
nopeuttamiseksi (esim. tullaus, lupien mydntdaminen) tai muissa tapauksissa vain
virkamiesten tyon suorittamiseksi, jos tallaisesta toiminnasta ei ole annettu saantoja.
Vaikka tiettyjen maiden lait voivat sallia avustusmaksut, Teslan kaytantd on
rajoittavampi. Tesla ei salli avustusmaksuja missaan olosuhteissa.

d. Matkat, lahjat, viihde ja muu vieraanvaraisuus

Teslalla on tiukat saannot matkojen, lahjojen, viihteen ja muun vieraanvaraisuuden
muodossa annettavien etujen tarjoamisesta ja vastaanottamisesta. On varmistettava,
ettd emme anna tai vastaanota lahjoja tai kata kuluja, kuten matkoja tai aterioita,
joiden voidaan katsoa vaikuttavan liiketoimintapaatdkseen. Jaljempdna on kuvattu
olosuhteet, joissa lahjojen vaihtaminen ja vieraanvaraisuus eivat ole koskaan sallittuja:
e Kyse on kateisesta tai muista rahavaroista, kuten lahjakorteista.

e Lahja tai vieraanvaraisuus on epatavallista tai hyvan maun vastaista.

e Toimea voidaan pitaa lahjuksena tai yrityksena turvata sopimaton vaikuttaminen.

e Kyse on joko Teslan tai toisen osapuolen organisaation kaytannon tai saannoén
rikkomisesta, tai lahja tai vieraanvaraisuus on arvoltaan liiallinen.



Teslalla on tiukat saannét matkojen, Ilahjojen, viihteen ja muun
vieraanvaraisuuden tarjoamisesta kenelle tahansa - myyjille, potentiaalisille
asiakkaille ja erityisesti valtion virkamiehille.

Milloin arvo maaritetaan liialliseksi? Arvon tulee olla vaatimaton, kohtuullinen ja suhteessa
kyseessa olevaan liiketoimintaan. Sen pitdisi olla tyotarkoituksia ja liikesuhteiden
yllapitamista varten, ei osa palvelusten vaihtoa tai vastiketta. Tesla-merkkinen hattu tai
paita onnistuneen liiketapaamisen paatteeksi on esimerkki sopivasta lahjasta; neljan
ruokalajin illallinen San Franciscon parhaassa ravintolassa ei ole. Mieti aina, milta
sinusta tuntuisi, jos uutinen lahjasta tai vieraanvaraisuudesta ilmestyisi sanomalehden
etusivulle - olisiko se noloa sinulle tai Teslalle? Jos ndin on, ala jatka.

Tassa ovat tasmalliset saannot:

e Ennen kuin annat mitaan yli 50 Yhdysvaltain dollarin arvoista ulkopuoliselle - ei-
valtiolliselle - osapuolelle, sinun on hankittava kirjallinen ennakkohyvaksynta
asianomaisesta liiketoimintayksikdsta vastaavalta varatoimitusjohtajalta (tai jos
tallaista ei ole, ylimmalta johtajalta tai esimieheltd) ja myds valvontaosastolta
(compliance@tesla.com). Varatoimitusjohtajien ja muiden liiketoimintayksikdista
vastaavien johtajien tai esimiesten, jotka haluavat antaa mitaan yli 50 Yhdysvaltain
dollarin arvoista ulkopuoliselle (ei-valtiolliselle) osapuolelle, on hankittava
kirjallinen ennakkohyvaksynta esimiehiltaan ja valvontaosastolta.

e Samat saanndt koskevat yli 50 Yhdysvaltain dollarin arvoisen lahjan
vastaanottamista Teslan ulkopuoliselta taholta, kuten myyjdlta. Jos saat myyjalta
lahjan, jota et voi ottaa vastaa, palauta se kohteliaasti ja selita kaytantdmme.
Tama koskee my6s matkan tai muun vieraanvaraisuuden vastaanottamista.

e Edelld olevat saanndt koskevat yhta henkil6d yhdella kerralla. Tietylle henkildlle
voidaan antaa lahjoja vain harvoin (esim. vain kerran tai kahdesti vuodessa), ja
toistuvasti tai usein annetuille lahjoille tai vieraanvaraisuudelle voidaan vaatia
edelleen hyvaksynta.

e Valtion virkamiehia koskevat saannét ovat viela tiukemmat. Valvontaosaston ja
asianomaisesta liiketoimintayksikdsta vastaavan varatoimitusjohtajan (tai jos
tallaista ei ole, ylimman johtajan tai esimiehen) kirjallinen ennakkohyvéksynta
vaaditaan ennen kuin mitdan arvokasta, tarkasta arvosta riippumatta, toimitetaan
valtion virkamiehelle.

Ymmadrramme, etta lahjojen antaminen ja vieraanvaraisuuden osoittaminen on yleista
monissa kulttuureissa, mutta on tarkedd, etta tallaisia ei koskaan kayteta sopimattomasti
liiketoimintapaatokseen vaikuttamiseen. Noudattamalla edella olevia saantéja
varmistetaan, etta Tesla saa asiakkaita ja harjoittaa lilkketoimintaa rehellisesti ja laillisesti.

Kaikkien matka-, lahja-, viihde- tai muiden vieraanvaraisuuskulujen on myd&s oltava
Teslan globaalin matka- ja kulukdytannén ja kulukorvauskaytdnndén mukaisia.

e. Poliittiset avustukset ja hyvdntekevaisyyslahjoitukset

Hyvantekevaisyyslahjoituksia saa tehda vain Teslan virallisen liiketoiminnan
edistamiseksi eikd koskaan sopimattoman edun turvaamiseksi. Esimiehen on annettava
kirjallinen ennakkohyvaksynta kaikille hyvantekevaisyyslahjoituksille, jotka tehdaan
Teslan nimissa tai Teslan varoilla, vaikka ne korvattaisiin. Kaikille yli 250 Yhdysvaltain
dollarin hyvantekevaisyyslahjoituksille, joko kateisena tai luontoissuorituksena, on
saatava etukateen kirjallisesti asianomaisen liiketoimintayksikén vastaavan
varatoimitusjohtajan (tai jos tallaista ei ole, ylimman johtajan tai esimiehen)
hyvaksynta, ja asiasta on toimitettava kopio valvontaosastolle.



Poliittisten avustusten on oltava lapindkyvia ja kaikkien sovellettavien lakien mukaisia,

eikd niitd saa koskaan antaa tavoitellen suoraa tai

valitdonta tuottoa Teslalle.

Poliittisten ja valtiosuhteiden johtajan on hyvaksyttava kaikki poliittiset avustukset
yhteistydssa valvontaosaston kanssa.

Milloin ennakkohyvaksynta
vaaditaan?

(*) Kenen pitdaa hyvaksya?

Lahjojen vastaanottaminen,
vieraanvaraisuus, muut edut
muilta Teslan ulkopuolelta

> 50 Yhdysvaltain dollaria

Liiketoimintayksikén
varatoimitusjohtaja
ja valvontaosasto

Lahjojen antaminen,
vieraanvaraisuuden
osoittaminen ja muiden

Valtion virkamiehet

- mikd tahansa summa

Liiketoimintayksikén
varatoimitusjohtajan
ja valvontaosaston on annettava

etujen tarjoaminen Teslan — N N

kirjall kkohyvaksynt
ulkopuolisille tahoille irjallinen ennakkonyvaksynta
Kaikki muut vastaanottajat
> 50 Yhdysvaltain dollaria

Esimiehen on annettava kirjallinen
ennakkohyvdksynta

Kaikki lahjoitukset
Liiketoimintayksikén

varatoimitusjohtajan on annettava
kirjallinen ennakkohyvdksynta ja
toimitettava siité kopio
valvontaosastolle

Hyvéntekevdisyyslahjoitukset | .pi5itukset > 250 Yhdysvaltain

dollaria

Poliittisten ja valtiosuhteiden

Poliittiset lahjoitukset
1 Jottu johtaja seka lakiasiainosasto

Kaikki lahjoitukset

* Jos liiketoimintayksikOdsta vastaavaa varatoimitusjohtajaa ei ole, tarvitaan ylimman johtajan tai esimiehen
hyvaksyntd. Varatoimitusjohtajien ja muiden liiketoimintayksikdista vastaavien, jotka haluavat antaa tai
vastaanottaa lahjoja tai osoittaa tai vastaanottaa vieraanvaraisuutta, tulee saada lupa esimieheltdan ja toimittaa
asiasta kopio valvontaosastolle.

f. Kolmannet osapuolet

Tyoskenteletkd Yhdysvaltojen/Kanadan ja
ulkopuolella olevan myyjan kanssa?

Pohjois-/Lansi-Euroopan

Ovatko he vuorovaikutuksessa valtion yksikdiden tai virkamiesten kanssa
osana meille tekemaansa tyota?

Myyja voi olla kolmantena osapuolena oleva vadlittaja, ja tassa osiossa
kerrotaan mahdollisesti sovellettavista due diligence -vaatimuksista!

Kuten edelld on todettu, korruption vastaiset lait ja tama kaytanto kieltévat antamasta
mitaan arvokasta kolmannelle osapuolelle — kuten tavarantoimittajalle, edustajalle tai
konsultille — kun tiedat tai sinulla on syyta epailla, ettda nama voivat luovuttaa siita osan
tai kaiken valtion virkamiehelle sopimattomaan tarkoitukseen.



4. Rikkomuksista
ilmoittaminen ja
kostotoimien
estaminen

Tasta syysta tietyissa maissa Teslalle tyoskentelevat kolmannet osapuolet, jotka ovat
jonkinlaisessa vuorovaikutuksessa valtion virkamiesten tai virastojen kanssa Teslan
puolesta, aiheuttavat suuren oikeudellisen riskin yrityksellemme. Itse asiassa lahes
kaikki tarkeimmat FCPA:n taytantdédonpanotoimet koskevat tallaisia kolmansia
osapuolia. On erittdin tarkedda ymmartaa, miksi kdytamme joitakin naista myyjista ja
millaisia jarjestelyja meilld on heidan kanssaan. Lisaksi meidan on tunnettava heidan
maineensa, taustansa, vaatimustenmukaisuusohjelmansa ja liiketoimintakdytantonsa
ennen sopimuksen allekirjoittamista tai ennen minkaan palvelun tarjoamista.

Tesla puuttuu tahan riskiin vaatimalla tehostettua due diligence -menettelya nailta
kolmansilta osapuolilta, joita kutsumme "kolmantena osapuolena oleviksi valittajiksi”
(Third Party Intermediary, TPI). TPI on mika tahansa kolmas osapuoli, joka edustaa
Teslaa tai Teslan etuja suhteessa valtion virkamieheen “suuremman riskin” maassa
(eli maassa, jossa korruptiota on paljon). Tama prosessi koostuu kyselylomakkeesta,
taustan tarkistuksesta ja riskinarvioinnista (mukaan lukien tarjottavat palvelut ja
jarjestelymme osapuolen kanssaan), jotta voidaan tarvittaessa harkita mahdollisia
lieventavia toimenpiteitd - mukaan lukien suuren riskin tapauksissa keskustelun
kayminen liiketoimintakumppanien kanssa siita, pitdisikd TPI:ta ottaa lainkaan mukaan.
Tietyt muut kolmannet osapuolet voivat myds joutua due diligence -menettelyn tai
lisdselvityksen kohteeksi riskitasosta riippuen.

Taydelliset tiedot tasta prosessista, mukaan lukien “suuremman riskin” maat, ovat
luettavissa kaytannodsta Teslan kolmannen osapuolen due diligence -menettelyt
korruption vastaisten vaatimusten noudattamiseksi.Voit my6s ottaa yhteyttd
valvontaosastoon: compliance@tesla.com.

g. Tarkka rekisterinpito ja sisdainen kirjanpidon valvonta

Korruption vastaisten lakien noudattaminen edellyttaa myds, etta Tesla pitaa selkeaa,
taydellista ja tarkkaa talouskirjanpitoa. Kaiken kirjanpidon, rekisterien ja tilien on oltava
riittdvan yksityiskohtaisia, jotta ne kuvastavat tarkasti ja asianmukaisesti kaikkia
tapahtumia ja omaisuuden luovutuksia.

Teslan on myos perustettava ja yllapidettdva sisaisen valvonnan jarjestelmaa, jotta
voidaan varmistaa, etta lilkketoimet suoritetaan johdon valtuutuksen mukaisesti, etta
paasy omaisuuteen on sallittua vain asianmukaisella luvalla ja etta kirjanpito heijastaa
olemassa olevaa omaisuutta. Vaarat, harhaanjohtavat, epatdydelliset, epatarkat tai
keinotekoiset merkinnat Teslan kirjanpidossa ja rekistereissa ovat ehdottomasti
kiellettyja, eika tileja saa koskaan pitda "kirjanpidon ulkopuolella” asiattomien
maksujen mahdollistamiseksi tai salaamiseksi.

h. Koulutus

Tesla jarjestaa saanndllisesti pakollista korruption vastaista koulutusta asianomaisille
tyodntekijoille. Vaatimusten noudattaminen voi myds edellyttaa, etta tietyt henkildstdon
jasenet saavat erityista lisdkoulutusta roolinsa ja vastuidensa luonteen vuoksi Teslassa.

Kaikkien Teslan tyontekijoiden on ilmoitettava valittbmasti taman kaytannon
rikkomisesta tai mahdollisesta rikkomisesta. Voit raportoida esimiehellesi,
henkildéstoosastolle tai valvontaosastolle. Voit myds raportoida ilmoituslinjan kautta,
joka on kaytettavissa ympari vuorokauden joka paiva, ja voit ilmoittaa huolenaiheistasi
nimettdémana lain sallimissa rajoissa. Paaset ilmoituslinjalle napsauttamalla tasta tai
siirtymalla intranetissa olevalle verkkosivulle.

Tesla ei salli minkaanlaisia kostotoimia ketdan sellaista henkiléa kohtaan, joka tekee
ilmoituksen tai valituksen hyvassa uskossa tai joka vastaavalla tavalla osallistuu
tallaisen asian tutkimiseen.
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5. Taman kdytannon
rikkomisen seuraukset

6. Kysymykset /
kaytannén omistaja

7. Maaritelmat

8. Liittyvat kdaytannot
ja menettelyt

Sinun on oltava tietoinen siita, etta yksityishenkildt ja yritykset voivat saada korruption
vastaisten lakien rikkomisesta ankaria siviili- ja rikosoikeudellisia seuraamuksia.
Taman kaytannon noudattamatta jattadminen voi johtaa kurinpitotoimiin aina tydsuhteen
paattamiseen asti.

Lain noudattamista kasitteleva tiimi omistaa téaman kaytanndn ja yllapitaa sita.
Jos sinulla on kysyttdavaa kaytannostd, ota yhteytta: compliance@tesla.com.

Mita tahansa arvokasta:

Kasite “mita tahansa arvokasta” tulee tulkita laajasti, ja se voi sisaltaa muun muassa
seuraavat: kateisvarat tai rahavarat, kuten lahjakortit; lahjat tai ilmaiset tavarat;
ateriat, viihde tai vieraanvaraisuus; matkat tai kulujen maksaminen;

palvelujen tarjoaminen; palvelukset; koulutuskulut; hyvantekevaisyyslahjoitukset tai
poliittiset lahjoitukset ja aineettomat hyddyt, kuten parempi maine, sosiaalinen tai
liiketoiminnallinen asema.

Valtion virkamiehiin kuuluvat seuraavat:

e Hallituksen tai valtion (liittovaltion tai paikallistason) virastojen tydntekijat ja
edustajat;

e Esimerkkeja: ajoneuvojen turvatarkastajat, valtion lupavirastojen tydntekijat,
valtion rakennustarkastajat, kaikenlaiset vaaleilla valitut tai nimitetyt
virkamiehet, ymparist6- tai autostandardeja maarittavat saantelyviranomaiset,
veroviranomaiset, tulliviranomaiset, satamaviranomaiset, poliisit jne.

e Valtion omistamien yritysten tydntekijat tai edustajat;
e Poliittisten puolueiden viralliset edustajat;
e Ehdokkaat poliittiseen virkaan; ja

e Julkisten kansainvalisten jarjestéjen, kuten Maailmanpankin tai Yhdistyneiden
kansakuntien, edustajat

On tarkeaa huomata, etta valtion virkamies on maaritelty laajasti tassa kaytanndssa, ja
kasite kattaa paitsi valitut ja nimitetyt valtion virkamiehet, kuten yleisesti ymmarretaan,
myds valtion omistamien tai valtion maaraysvallassa olevien yritysten tydntekijat.

Kolmas osapuoli:

Kaikki ulkopuoliset osapuolet, jotka tarjoavat palveluja tai tuotteita Teslalle tai toimivat
Teslan puolesta, mukaan lukien muun muassa seuraavat: asiamiehet ja valittdjat,
konsultit, edustajat, jakelukanavakumppanit, urakoitsijat ja toimittajat seka
yhteisyrityskumppanit.

Kolmantena osapuolena oleva valittdja ("TPI"”):

Kolmas osapuoli, joka on Teslan kanssa tekemisissd tai kumppanuussuhteessa
Yhdysvaltojen ulkopuolella ja joka edustaa Teslaa tai Teslan etuja suhteessa
Yhdysvaltojen ulkopuolisiin viranomaisiin tai muihin ulkomaisiin valtion tahoihin
maaritetyissa “suuremman riskin” maissa tai joka tekee alisopimuksia tallaisesta tyosta
tai valvoo tallaista tyota.

Teslan kolmannen osapuolen due diligence -menettelyt korruption vastaisten
vaatimusten noudattamiseksi Teslan liiketoimintaeettiset saannét Teslan globaali
matka- ja kulukdytantd seka kulukorvauskaytantd
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https://internal.teslamotors.com/Travel/Documents/Global%20Expense%20Policy%20Current.pdf
https://internal.teslamotors.com/Travel/Documents/Global%20Expense%20Policy%20Current.pdf
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